
CRONOGRAMA PARA EL PROCESO DE CONTRATACIÓN DE
PERSONAL ADMINISTRATIVO BAJO EL D.LEG. N° 276. EN ESCUELA
DE FORMACIÓN ARTÍSTICA PÚBLICA “MACEDONIO DE LA TORRE”
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ACTIVIDADES FECHA RESPONSALE

1. Verificar y Certificar la existencia de plazas en las IIEE para el 
proceso de contratación.

12 al  18
de octubre 2022

Jefe del AGA
DRE

2. Elaborar, aprobar y difundir el cronograma del proceso de 
contratación de la DRE, UGEL e IE

19 de octubre 2022

Director DRE/ 
INSTITUTO

3. Conformar o Ratificar el Comité de Contratación.

Previamente la IE remite su propuesta a la UGEL. 19 de octubre 2022

 Aprobación de la conformación del Comité de
Contratación de la IE, mediante Resolución.

20 de octubre 2022

4. Publicar plazas a considerar en el proceso de contratación.

DRE/INSTITUTO.
 En portales electrónicos, pizarras, carteles u otros

medios disponibles.

26  de octubre
2022

 En el aplicativo para registro y difusión de las ofertas
laborales del sector público - SERVIR.

03 de noviembre al
16 de noviembre

2022
Director/

INSTITUTO
5. Presentación de expedientes 17 de noviembre

2022
Postulante
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6. Proceso de evaluación de expedientes
 Evaluación de expediente
 Publicación de cronograma de entrevistas para 

postulantes del Grupo ocupacional Profesional en la
condición de APTOS

18 y 21 de
noviembre 2022

Comité de 
Contratación

7. Entrevista (Grupo ocupacional Profesional) 22 de noviembre
2022

8. Publicación preliminar de Cuadros de Méritos en cada entidad 
convocante 22 de noviembre

2022
9. Presentación de reclamos a entidad convocante 23 de noviembre

2022
Postulante

10. Absolución de reclamos por entidad convocante 24 de noviembre
2022

Comité de 
Contratación

11. Publicación final de Cuadro de Méritos 25 de noviembre
2022

12. Adjudicación de plazas 28 de noviembre
2022

13. Remisión de Informe Final del proceso de contratación a la 
DRE/UGEL

28 de noviembre
2022

14. Emisión de resolución y suscripción de contrato 29 de noviembre
2022

Director DRE/ 
INSTITUTO 
Postulante ganador

15. Notificación de la resolución 30 de noviembre
2022

Director DRE

 
  16.  Inicio de labores 01 de diciembre

2022
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