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“Aiio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

RESOLUCION DIRECTORAL N° 046 - 2025 — GRELL/ESABAPT - DG

Trujillo, 07 de agosto del 2025.

VISTOS;

El Acuerdo suscrito en el libro de Actas de fecha 01 de agosto del 2025, que
aprobo la actualizacién del cuadro de tasas de procedimientos administrativos contenidos en el TUPA de la
ESFAP Bellas Artes “Macedonio de la Torre” adjuntos y;

CONSIDERANDO:

Que, es politica de la Escuela de Educacion Superior de Formacion Artistica
Pablica Bellas Artes “Macedonio de la Torre” velar por el cumplimiento de los objetivos y metas establecidas,
realizando acciones que permitan elevar la calidad educativa en beneficio de los estudiantes de nuestra
institucion,

: Que, el articulo 32 del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 27444,
| Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Resolucion Viceministerial N° 002-2021-JUS-

VMIJ, establece que todos los procedimientos administrativos que, por exigencia legal, deben iniciar los
| administrados ante las entidades para satisfacer o ejercer sus intereses o derechos, se clasifican en
| procedimientos de aprobacion automatica o de evaluacion previa por la entidad, y este ultimo a su vez sujeto,
n caso de falta de pronunciamiento oportuno, a silencio positivo o silencio negativo, precisando que cada
ntidad sefiala estos procedimientos en su TUPA, siguiendo los criterios establecidos en el citado cuerpo
normativo;,

Que, el numeral 44.7 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, establece que las entidades de la Administracion
Publica estan obligadas a realizar modificaciones a su Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA,
"/n(en los casos en que, por Ley, Decreto Legislativo y demas normas de alcance general, establezcan o modifiquen

P ‘%; f'bs ieqUISltos plazo o silencio administrativo aplicables a los procedimientos administrativos;
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Que, dentro de sus objetivos fundamentales de la ESFAP se encuentra,

garantlzar la calidad del servicio educativo, promov1endo para ello la activa participacion de la comunidad
o O% educativa, efectuando las iniciativas de gestion y las acciones administrativas pertinentes, en el marco de las
potestades establecidas por las normas y dispositivos legales vigentes;

Que, la oficina de administracién de la ESFAP Bellas Artes “Macedonio de
| la Torre” se encarga de desarrollar acciones eminentemente técnicas relacionadas a la gestion presupuestaria
| tendientes a una mejor captacion, administracion y disposicion del recurso financiero directamente recaudado
| generado como resultado de la prestacion de servicios otorgadas a los estudiantes derivados de la aplicacién del

Texto Unico de Procedimiento Administrativos (TUPA) de la institucion;




Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
ESFAP Bellas Artes “Macedonio de la Torre”, ademas de establecer los principales conceptos, procesos,
requisitos, expresa los costos de cada procedimiento que a su vez se constituyen en Recursos Directamente
Recaudados, permitiendo alcanzar la adecuada sostenibilidad y equilibrio financiero que garantice el normal
desarrollo de las actividades administrativas a nivel institucional;

Que, consecuentemente los costos de cada procedimientos se expresan en
un documento técnico administrativo de naturaleza operativa y recaudadora denominado CUADRO DE TASAS
DE PROCEDIMIENTOS ADMINSITRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA DEL INSTITUTO; que tienen
como base de calculo la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) cuyo valor para el presente afio fiscal 2025, ha sido
establecido en $/5,350.00 (Cinco mil trescientos cincuenta con 00/100 soles), de conformidad con el Decreto
Supremo N° 260-2024-EF, razén por el cual y a efectos de viabilizar su aplicabilidad es necesario aprobar la
correspondiente actualizacion de sus montos en base al valor actual de la UIT;

Que, mediante Acuerdo suscrito en acta de fecha 30 de diciembre del 2024,
se aprobé actualizar los cobros de las tasas educacionales que corresponden al Texto Unico de Procedimientos
Administrativos del Tnstituto de acuerdo a las normas antes indicadas en base a los procedimientos establecidos.
Por lo que resulta conveniente emitir el acto resolutivo;

De conformidad con la normatividad vigente del Ministerio de Educacion y
las facultades otorgadas a la Direccion general de la ESFAPBA”MT”. y con las atribuciones que confiere las
normas legales vigentes y; De conformidad en la Ley N° 28044, Ley General de Educacion y su reglamento
aprobado con D.S. N° 011-2012-ED; Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de
la Carrera Poblica de sus Docentes y su Reglamento aprobado con D. S. N° 010-2017MINEDU; Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, Decreto Supremo N° 260-2024-
EF que aprueba el valor de la UIT para el afio 2025; Ley N° 30879, Ley de Presupuesto del Sector Publico para
el Afio Fiscal 2025; D.S N° 062-2009-PCM aprueba el Formato del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA; y demas normas legales vigentes,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, LA ACTUALIZACION DEL
CUADRO DE TASAS DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TUPA de la
Escuela de Educacién Superior de Formacioén Artistica Pblica Bellas Artes “Macedonio de la Torre™; el mismo
que forma parte integrante de la presente Resolucion Directoral.

ARTICULO SEGUNDOQO: ENCARGAR, a los miembros del consejo
directivo, la evaluacién anual y mejoras respectivas del presente presupuesto de acuerdo a nuestras necesidades
y a las normatividades emitidas por las instancias superiores; debiendo informar de lo actuado a la Direccion
General.

ARTICULO TERCERQ: AUTORIZAR, al area de Administracién
efectuar los cobros de las tasas por los conceptos sefialados en el citado cuadro, debiendo reportarse en las
cuentas correspondientes de la institucion cumpliéndose estrictamente con los procedimientos y pautas técnicas
establecidas para tal efecto.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR, al area de Administracion,
realizar las acciones de su competencia a efectos de garantizar la oportuna distribucién de 01 ejemplar impreso
del presente dispositivo y el cuadro adjunto, a las jefaturas y coordinaciones académicas de los dos programas
de estudio de la institucion, bajo responsabilidad funcional, para su inmediata aplicacion y acciones pertinentes.

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER, la publicacion de la presente
norma y el cuadro de las tasas en el portal web de la Institucion htips://esfapbellasartestrujillo.edu.pe

REGISTRESE Y COMUNIQUESE
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ESCUELA SUPERIOR DE FORMACION ARTISTICA PUBLICA BELLAS ARTES "MACEDONIO DE LA TORRE"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2025

VALOR UIT 2025 (D.S. N° 260-2024-EF) 5,350.0

‘ DERECHO DE PAGO (Soles)
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | REQUISITOS | | OBSERVACION
En % UIT

OFICINA DONDE SE INICIA AUTORIDAD QUE |
EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE

- Solicitud dirigida al Director General
- Comprobante de pago

- Solicitud dirigida al Director General
- Comprobante de pago

- Solicitud dirigida al Director General
3 |Subsanacidn de curso desaprobado - Otros documentos que aprueba el Rl 0.0141 75.00| Por crédito Trémite Documentario Direccion General
- Comprobante de pago

Reserva de estudios hasta por un méaximo de - Solicitud dirigida al Director Generl
(o]
4 B - Otros requesitos que aprueba el RI 0.0056 30.00 Tramite Documentario Direccién General

tres (3) afios, consecutivos.

0.0056 30.00 Por ciclo Tramite Documentario Direccion General

1 |Expedicidn de certificado de estudios

2 |Copia autenticada de record académico. 0.0056 30.00 Tramite Documentario Direccion General

- Comprobante de pago

- Solicitud dirigida al Director General
5 |Licencia de estudios hasta 3 afios de estudios |- Otros requesitos que aprueba el Rl 0.0056 30.00 Tramite Documentario Direccién General
- Comprobante de pago

6 Const?ncia de pertenecer al tercio superior de |- Solicitud dirigida al Director General 0.0056 30.00 T m— T —
estudios - Comprobante de pago

- Solicitud dirigida al Director General
- Record académico

7 |Reincorporacion de estudios - Copia de Resolucién que aprueba la reserva de 0.0056 30.00 Tramite Documentario Direccion General
matricula o licencia de estudios.
- Comprobantes de pago

8 |Carné universitario - Comprobante de pago 0.00301 16.00 Tramite Documentario Secretaria General
- Fotografia a color, tamafio carné, fondo blanco
- Solicitud dirigida al Director General.

Rectificaciéon de nombres y apellidos para - Partida de Nacimiento original con la rectificacion L . o
9 R u g g < Tramite Documentario Direccion General
alumnos de la institucion judicial y notarial.
- Comprobante de pago.
: s e - Solicitud dirigida al Director General . ] Ny
10 |Acceso a la informacién plblica E Por hoja Tramite Documentario Direccion General
- Comprobante de pago .
. (R - Solicitud dirigida al Director General £ ,
11 |Copia fedateada * duceCiay e i gf Por hoja Tramite Documentario Direccidn General
/&' T MO - Comprobante de pago E




Convalidacién de alumnos que se trasladan de

- Solicitud dirigida al Director General
- Resolucién que autoriza el traslado

12 ;o - . - Certificados de estudios y silabus 0.0056 30.00 Por curso Tramite Documentario Direccion General
otras instituciones de Educacion Superior 2
- Otros documentos del reglamento interno
- Comprobante de pago
- Solicitud dirigida al Director General.
- Resolucion de autorizacion del traslado.
Traslad icul s - Certificados de estudios del semestre académico »
13 ras a_ oexterno o n‘ﬁatrlcu R e RducoH 1 0.0187 100.00 Tramite Documentario Direccidn General
Superior hasta el Vil ciclo concluido.
- Otros Requisitos que establesca el RI.
- Comprobante de pago
MATRICULA Y ADMISION
- Solicitud dirigida al Director General
- Partida de nacimiento original
. L, - Copia de DNI o 2 : iz
14 |Derecho de inscripcidn del postulante e i 5 e 0.0561 300.00 Tramite Documentario Direccion General
- Certificado de estudios originales
- 03 fotos tamafio carnet
- Comprobante de Pago
15 |Matricula para ingresantes - Recibo de Pago de Matricula. 0.0393 210.00 Tramite Documentario Direccion General
- Boleta de notas - . 5 2
16 |Matricula ciclo regular _ © . 0.0393 210.00 Tramite Documentario Direccién General
- Recibo de Pago de Matricula.
- de not: .
17 [Matricula 1° puesto Boi?ta IR ; 0.0056 30.00 Tramite Documentario Direccion General
- Recibo de Pago de Matricula.
- Boleta d t y s ; -
18 |Matricula 2° puesto g . Fliter . 0.0197 105.00 Tréamite Documentario Direccion General
- Recibo de Pago de Matricula.
PROCESO DE GRADO DE BACHILLER
rtifi tudi i iginal - Solici irigid i |
19 Ce :‘lcado de estudios superiores originales (| |- Solicitud dirigida al Director Genera 0.0367 196.00 T —— I "
al X ciclo) - Comprobante de pago
" - Solicitud dirigi | Director General - 5 : s
20 |Expedicién de diploma de grado de bachiller. ud dirigia 2L.0Ih =1 0.0561 300.00 Trémite Documentario Direccion General
- Comprobante de pago
- Solicitud dirigi | Direct .
21 |Constancia de egresado licitiud ditlzidg ol BirectoriGensel 0.0056 30.00 Tramite Documentario Direccién General
- Comprobante de pago
- Solicitud dirigida al Director G | ,
22 |Constancia de no adeudar a la Institucion oficitud diigidts al Ditector Genera 0.0056 30.00 /Tramite Docu ario Direccion General
- Comprobante de pago PN o
- Solicitud dirigida al Direct [ Wz ]
23 |Constancia de no adeudar en biblioteca S 0.0056 30.00 / amfe Documentario Direccién General

- Comprobante de pago
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PROCESO DE TITULACION Y EVALUACION

Verificacién de similitud con software anti

- Solicitud dirigida al Director General

24 . 0.0056 30.00 Tramite Documentario Direccién General
plagio - Comprobante de pago
75 Perecho de Jurad_o parta tttulz-arse.(’Rew.smn de |- Solicitud dirigida al Director General 0.0617 330.00 Trimite Documentario o
informe de trabajo de investigacién, dictamen) |- Comprobante de pago
p i d - Solici irigi i .
26 orta dlp.loma de eglresa o (entrega en la Solicitud dirigida al Director General 0.0075 20.00 PR e |
ceremonia de colacion) - Comprobante de pago
- Solicit irigida al Direct I "
27 |Medalla de titulacién clikiad dirigiadial Birsctor Genera 0.0094 50.00 Tramite Documentario Direccién General
- Comprobante de pago
- Solicitud dirigida al Director General
- Tener el grado de bachiller
28 |Expedicién de titulo profesional. - Copia de DNI 0.0655 350.00 Tramite Documentario Direccién General
- Haber aRobado |a sustentacion del trabajo de
investigacion o Tesis.
- 04 fotografias tamafio pasaporte en fondo blanco
- Solicitud dirigida al Director General
29 |Duplicado de titulo nivel universitario - Dos fotos tamafio pasaporte, a color, fondo blanco 0.0683 365.00 Tramite Documentario Direccion General
- Copia de titulo
- Comprobante de pago
ALQUILER DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
- Solicitud dirigida al Direct | .
30 |Alquiler de caballetes de madera o metal alicitudiriginasl Director Gensys 0.0019 10.00 Tramite Documentario Direccién General
- Comprobante de pago
- Solicitud dirigida al Director G | v uas
31 |Alquiler de auditorio CUELRIRIRE AR SRS SO SRS 0.0935 500.00 Por turno Tramite Documentario Direccion General
- Comprobante de pago
- Solicitud dirigida al Director G | .
32 |Alquiler de auditorio con 100 sillas seliatud gitieidaial Divceror Gelier 0.1122 600.00 Por turno Trémite Documentario Direccidén General
- Comprobante de pago
- Solicitud dirigida al Direct I ;
33 |Alquiler de auditorio y sonido chicitud dirfzioaal DicectorGenera 0.1308 700.00 Por turno Tramite Documentario Direccion General
- Comprobante de pago
Alquiler de espacios li del P (pati - Solici irigid i G |
34 ?m_er e espacios libres de Ia ESFAP (patio slerarialngidzalDineior Genem 0.0187 100.00 Por turno Tramite Documentario Direccion General
principal) - Comprobante de pago
- Solicitud dirigida al Director G | ;
35 |Alguiler de panel rodante salieitudidingldal Ulfegterisancia 0.0056 30.00 Tramite Documentario Direccion.General
- Comprobante de pago .
" .. .. .d [D P 4
36 |Alquiler de cafién multimedia (uso interno) Boliditug ditlidla alDigeroroe e 0.0094 50.00 Trémite Documentario ireccién Gepefral
- Comprobante de pago o
- Solicitud dirigida al Director G [ 2 T AN
37 |Alquiler de loza deportiva Sdliaid difigltaal BifgotorGeners 0.0935 500.00 Tramite Docume@ari@é’Jregc'on General
- Comprobante de pago & O chos, Ty
- Solicitud dirigida al Director G S < = G
38 |Coccidn de horno - cerémica .- olicitud dirigida al Director General 0.0374 200.00 | Por coccidn Trémite Docurffertarioh- |r@c?én General
’ - Comprobante de pago L) . . g
~Solicitud dirigida al Di 2 ¥
39 |Alquiler de aula (§ oG S B 2L SR 0.0243 130.00 Por turno Tramite Documg:@tario 1 Diregﬁ]’én General
L] - - 5

- Comprobante de pago
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